PEDOMAN PENYUSUNAN
LAPORAN AKHIR KULIAH KERJA NYATA 2020


1. Sistematika penulisan Laporan Kuliah Kerja Nyata disusun sesuai urutan dalam daftar isi.
2. Jarak antar baris menggunakan spasi ganda (kecuali untuk isi tabel digunakan spasi tunggal)
3. Jenis huruf yang digunakan adalah times new romans dengan ukuran diatur sebagai berikut: 
a. Judul bab  :  14  pt
b. Body  text  : 12  pt 
c. Isi tabel : 10 pt
4.   Batas tepi kertas:
a. Atas/ bawah : 4 cm / 3 cm
b. Kiri/ Kanan : 4 cm / 3 cm
5.  Ukuran kertas adalah A4
6.	Penomoran cover sampai dengan halaman daftar isi menggunakan angka  romawi  kecil   dengan posisi di tengah bawah
7.	Penomoran halaman bab  menggunakan angka dengan posisi di  sisi kanan atas  kecuali  untuk halaman setiap  awal bab  diletakkan di  tengah bawah.  Halaman lampiran diberikan penomoran lanjutan dari bab terakhir.
8.  Menggunakan logo Universitas Quality










Sistematika Penulisan Laporan Akhir Kegiatan  KKN

Halaman Judul (cover) 
Halaman Pengesahan 
Kata Pengantar
Daftar Isi
BAB I PENDAHULUAN 
A. Latar Belakang
Deskripsi kegiatan pendahuluan yang merupakan hasil survei ataupun hasil pengamatan secara langsung. Deskripsi tentang kondisi dari sasaran/mitra   yang akan dilibatkan dalam kegiatan KKN dengan tema yang telah dipilih, Potensi sasaran/mitra dan identifikasi masalah yang dihadapi sasaran/mitra
B. Rumusan Masalah 
Uraikan secara spesifik permasalahan yang dihadapi masyarakat di lokasi KKN berdasarkan latar belakang.
C. Tujuan dan Manfaat Kegiatan
1. Berisi tujuan kegiatan KKN yang akan dicapai secara spesifik yang merupakan tujuan yang diharapkan akan diwujudkan oleh pelaksana peserta KKN bersama sasaran/mitra Rumusan tujuan hendaknya jelas dan dapat diukur pencapaiannya. 
2. Manfaat Kegiatan KKN bagi Universitas, Mahasiswa dan sasaran/mitra serta pihak lainnya.

BAB II METODE DAN RENCANA KEGIATAN 

Uraikan metode dan rencana kegiatan yang akan digunakan untuk menyelesaikan masalah yang telah dirumuskan. Pada bagian ini diuraikan metode / media yang akan digunakan dan lain-lain. Harus benar-benar direncanakan dengan memperhatikan faktor keamanan peserta KKN.  Membuat  Rencana dan jadwal kegiatan KKN dalam bentuk tabel.



Tabel.1  Contoh Rencana Kegiatan KKN
	No.
	Nama
Kegiatan
	Waktu
Pelaksanan
	Tempat
	Jumlah Peserta
	keterangan

	1
	Pelatihan
pembuatan pupuk kompos
	Selasa, 6
Agustus 2020
	Rumah Bapak. Sejahtra
	5 orang
	




Tabel. 2. Contoh  Rencana Jadwal  Pelaksanaan Kegiatan
	
No.
	
RENCANA KEGIATAN
	
Minggu ke-
	Keterangan

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	

	1
	Koordinasi dengan kepala desa
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	



BAB III. PELAKSANAAN KEGIATAN
Deskripsi tentang pelaksanaan kegiatan. uraikan hasil  yang dicapai dan ketercapaian atas target yang telah direncanakan, Faktor-faktor Pendukung dan Kendala yang di hadapi serta  usaha mengatasinya serta solusi keberlanjutan program.

BAB IV PENUTUP
A. Kesimpulan, berisi simpulan hasil kegiatan KKN secara keseluruhan 
B. Saran berisi program apa saja yang harus dilanjutkan

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN-LAMPIRAN
	Lampiran Peta lokasi Desa, Berita Acara, foto kegiatan, daftar hadir dan lain-lain yang berkaitan dengan kegiatan KKN




Logo Universitas



LAPORAN AKHIR
KULIAH  KERJA  NYATA MANDIRI














JUDUL KEGIATAN


OLEH
Nama	: XXXXXXXXXXXXX
NPM	:  XXXXXX
Prodi	: XXXXXX



Fakultas XXXX
UNIVERSITAS Quality Berastagi
Lokasi KKN
2020

HALAMAN PENGESAHAN
LAPORAN AKHIR KULIAH KERJA NYATA


1. Judul Kegiatan	: …………………………………….....
	  .............................................................
2. Nama Pelaksana	: ……………………………………....
3. NPM	: ……………………………………....
4. Fakultas	: ……………………………...……....
5. Program Studi	: ……………………………...……....
6. Perguruan Tinggi	: ……………………………...…........
7. Lokasi KKN
a. Desa					  : ……………………………………....,
b. Kecamatan				  : ……………………………………....,
c. Kabupaten				  : …………………………………….....
d. Propinsi				  : …………………………………….....
 
8. Lama Pelaksanaan		 	  : …………………………....…............


Kota, tanggal-bulan-tahun

	Mengetahui,	
	
Kepala Desa		Dosen Pembimbing Lapangan


Ttd dan stempel	Tanda tangan


(Nama Lengkap)	     	(Nama Lengkap) 
		    NIDN/NIK











BERITA ACARA PELAKSANAAN KEGIATAN KKN


Pada hari ini ....................................tanggal ............... bulan .........................tahun 2020, bertempat di Desa.............................................................,  telah dilaksanakan  Kegiatan KKN sebagai berikut : 
Nama Kegiatan 	: .................................................
Alamat Kegiatan		: .................................................................. 
Jumlah Peserta		: ................................................................. 
Waktu			: ................................................................. 
Nama Pelaksana	: .................................................
NPM			: .................................................
Prodi			: .................................................
Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya dan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

[bookmark: _GoBack]								.............................,  Desember 2020

Mengetahui, 
Kepala Desa							    Dosen Pembimbing Lapangan


......................................						.....................................






DAFTAR HADIR KEGIATAN

NAMA KEGIATAN	: 	 .............................................................................
HARI/ TANGGAL	:   .............................................................................
TEMPAT	:   ............................................................................. 

	NO
	NAMA
	ALAMAT
	TANDA TANGAN

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	


								...................,  Agustus 2020
Kepala Desa

.................................



